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懇親会受付規約 

 

名工大生協 FS 事業部 

平素より、生協をご利用いただきありがとうございます。 

今後につきまして以下の通り、懇親会受付の規約を定めさせていただきます。 

 

 

 懇親会 セルフコンパ 

大学および学内の教

職員 

主催・共催、 

または外部団体 

※大学に関連ある 

団体に限る 

2 週間前までに依頼 

平日全体で 6 万円以上~ 

かつ、お一人様 3000 円以上 

土日祝 12 万円以上~ 

かつ、お一人様 3500 円以上 

2 週間前までに依頼 

平日全体で 6 万円以上~ 

土日祝 12 万円以上~ 

→お一人様あたりの金額

は要相談 

利用可能時間 原則 2 時間 

最長 20：30 まで 

懇親会開始～片付け込み

で 3 時間 

最長 20：30 まで 

利用料金 懇親会料金に含む 

はじっこの営業時間外は 1,200円/1h

の追加料金を頂戴いたします 

時期等は応相談 

 

※場所のみの貸し出しの場合は要相談（生協・大学学生生活課） 

※部活やサークルで使用する場合は学生生活課の方に先にご連絡ください 

 

 

■ 懇親会のご利用について 

 最低金額  

平日：お一人様 3,000 円以上かつ、全体で６万円以上 

土日祝：お一人様 3,500 円以上かつ、全体で 12 万円以上 

上記の金額からお受けいたします。 

お一人様 3,000 円以下の金額でお受けする場合、セルフコンパとしてご予約を承

ります。 



 飲料については未開封品であれば返品可能です。（メニューの配達のみのケータリ

ングやセルフコンパは除きます） 

 お支払方法 

現金、お振込みいずれかをご選択いただけます。 

お申込みの際に請求書宛名をご連絡お願いします。 

 

 

■ 懇親会が可能な会場 

 懇親会、ケータリングは学内のみに限定をしております 

 大食堂（最大約 150 名様）、カフェテリア※カフェテリアの場合、夕食・教科書販

売等の使用のため時期は要相談（最大 60 名様） 

 他 4 号館ホワイエ、2 号館 11 階ラウンジでも承ります。 

2 号館ラウンジ、4 号館ホワイエの場合、施設のご予約鍵の管理は開催者様にお願

いをしております。また、生協スタッフによる設営のため、14 時からの鍵の開錠

をお願いいたします。 

 

■ ご注文期限 

 開催ご希望日程の 1 か月前までにご相談をお願いいたします。1 年以上前のご予

約も承りますので、是非お早目にご相談ください。 

 食材の確実な確保の都合上、おおまかな人数、お一人当たりのご予算は 2 週間前

までにご連絡お願いします。100 名様以上の大型の懇親会や、事前お打ち合わせが

必要な場合は 1 か月前に一度大まかにご予算と人数のご連絡お願いします。 

 数名単位の変更であれば 2 日前午前中まで変更可能です。 

 

 

■ 懇親会中でのお願い 

 ご体調がすぐれない場合はご参加をご遠慮いただきますようお願い申し上げます。 

 飲料、食事のお持ち込みはご遠慮ください。ご参加者様の地酒等のお土産がある場

合はその限りご利用いただけます。お持ち込み品のごみはお持ち帰りをお願いし

ます。 

 衛生上の問題のため、メニューのお持ち帰りはご遠慮いただいております。開封済

みの飲料はお持ち帰りいただいて構いません。 

 スタッフの確保が難しいことから、1 日 1 件とさせていただいております。会場が

空いていても、ご予約を承れないことがございますので、是非先にご相談をお願い

いたします。 

 



■ 「八百彦本店」「松浦商店」からの弁当手配 

 八百彦お弁当のご注文を承っております。是非生協までお問い合わせください。 

※八百彦公式HP 上のメニュ―は生協から注文ができないものがございますので、

メニュー等は生協までお問い合わせください。 

 1 週間前までにご注文をお願いします。飲料の手配も可能です。 

数の変更は 2 日前午前中まで可能です。 

 

 

■ 懇親会キャンセル料 

 キャンセルの場合 予算減少の場合 

当日 総額の 50％ 減少予算×50％ 

前日 総額の 40％ 減少予算×40％ 

2～3 日前 総額の 20％ 減少予算×20％ 

4～6 日前 総額の 10％ 減少予算×10％ 

 


