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① Office365のサインアップ方法について  

【事前準備が必要です】 

サインアップには Kmail(○○○○@kinjo-u.ac.jp)が必要です。 

スマホまたは PCで新しいタブ  もしくは別のブラウザ(Edge,Firefox,Chrome等)で 

Kmail を開き、確認できる状態にしてください。 

   

※ 既に「Office365 についてのご案内」のWebページを開いている方は⑦からご参照ください。 

 

【マルチメディアセンター学外Web ページを開きましょう】 

① 金城学院大学Web ページから[Menu]をクリックする。 

 

② [在学生の方へ]をクリックする。 

 

 

 

Google メール 

https://www.kinjo-u.ac.jp/
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③ スクロールして[News]より更に下方にある、[情報教育のサポート]をクリックする。 

 

 

④ [マルチメディアセンターを見る]をクリックする。 

 

  

 

 



金城学院大学 マルチメディアセンター 2021.3 

3 

 

⑤ [マルチメディアセンター]をクリックする。 

 

 

⑥ マルチメディアセンター学外Web サイトの[Office 365]をクリックする。 

 

 

https://www.kinjo-u.ac.jp/multi/
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【Office365のセルフサインアップをしましょう】 

⑦ [①Office365 のサインアップ方法について]の PDF マニュアルを見ながら、セットアップをする。（本紙のこの資料です。） 

[Office 365 セルフサインアップはこちらから]をクリックする。 

 

 

⑧ [学校のメールアドレスを入力]欄に Kmail アドレス(○○○○@kinjo-u.ac.jp)を入力する。 
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⑨ [学生または教師の方ですか？]と質問されるので、[学生です]を選択する。 

※教職員の場合は[教師です]を選択する。 

 

 

⑩  [自分のアカウントの作成]の空欄を埋める。 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード作成のルール 

8文字以上で設定してください。また下記の４種類の文字から 3種類以上を使用する必要があります。 

 

・大文字（ A-Z ） ・小文字（ a-z ） ・数字（ 0-9 ） 

・記号（ : ! @ # $ % ^ & * - _ + = [ ] | \ : ' , . ? / ` ~ " ( ) ;。 ） 

注意：&と# を組み合わせることはできません 
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⑪ スマホ、別のブラウザまたは別のタブで開いた Kmail を確認する。確認コード欄には Kmail に Office365 から送ら

れたメールにある確認コードを入力し、[開始]をクリックする。 

  

 

⑫ [他の人の招待]と表示された場合は[スキップ]をクリックする。 

⑬ 画面中央に表示された四角右上の[×]を押す。 

 

 

↓Kmail アドレスに送られた確認コード 
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⑭ 以上で Office365 のサインアップは完了です。 

 

サインアップは、一度行えば次から必要ありません。 

ここで設定したパスワードは、Office専用のパスワードのため、絶対に忘れないようにしてください。 

Kmailや K-PORT のパスワードとは異なります。 

 

⑮ このあとの手順は、インストールしたいデバイスによって方法が異なります。 

[Office365 についてのご案内]のWeb ページに戻り、インストールしたいデバイスのマニュアルを見ながら作業を行

ってください。 

 

https://www.kinjo-u.ac.jp/multi/o365/

